
 

 

 

 

 

Das Kaufleuten ist eine lebendige Institution in der Zürcher Gastro nomie, Party- und 

Kulturszene. Mit dem imposanten Klubsaal, der extravaganten Lounge, dem stilvollen Festsaal 

und dem eleganten Restaurant gehört das Kaufleuten zu den beliebtesten Treffpunkten 

Zürichs. Wir suchen nach Vereinbarung eine/n  

 

 Event/AnlasskoordinatorIn 100% 

 

Als Event/AnlasskoordinatorIn sind Sie zuständig für die Planung, Realisation, Durchführung 

sowie die Nachbearbeitung unserer Veranstaltungen bis 1500 Personen. Sie führen 

Kundengespräche, erstellen Offerten, koordinieren den Einsatz des Teams vor Ort und sind 

verantwortlich für die Rechnungsstellung der von Ihnen betreuten Anlässe. Sie pflegen den 

intensiven und kontinuierlichen Kontakt zu unseren Kunden und akquirieren aktiv.   

 

Unsere Aufgaben an das Organisationstalent: 

 

 Analyse und Beurteilung des Veranstaltungsmarktes 

 Aktive Kundenakquise, Beratung und Betreuung 

 Mithilfe bei Entwicklung der Veranstaltungskonzepte 

 Erstellung von Ablauf- Material und Personaleinsatzplänen 

 Zusammenarbeit mit ext. Dienstleistern wie Techniker, Dekorateuren und Personal 

 Betreuung des Events/Seminar am Veranstaltungsort 

 Debriefing und Rechnungsstellung mit der Finanzabteilung 

 Zusammenarbeit mit den internen Abteilungen 

 Datenerfassung und Betreuung im CRM 

 

Unsere Anforderungen an das Organisationstalent:  

 

 Abgeschlossenes Studium/Hotelfachschule oder Berufsausbildung 

 Mehrjährige Berufs bzw. Praxiserfahrung im Event und Anlass Bereich 

 Kommunikationsstärke und Verhandlungsgeschick 

 Flexiblität und Entscheidungsfähigkeit  

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

 Alter zwischen 23 – 35 Jahre 

  

 



 

 

 

 

 

Wir wenden uns zwingend an eine dienstleistungsorientierte sowie belastbare Persönlichkeit, 

welche bereits Erfahrung in einer ähnlichen Funktion sammeln konnte.  

Sie handeln im Interesse der Unternehmung, halten die vorgegebenen  Qualitätsstandards 

konsequent ein und zeigen eine hohe Leistungsbereitschaft.  

Auch unter Zeitdruck behalten Sie den Überblick und lösen Probleme systematisch.  

Mit den verschiedenen Bezugspersonen kommunizieren Sie stets offen , sowie direkt, 

informieren rechtzeitig und geben Rückmeldungen.  

Unseren Kunden sind Sie jederzeit eine kompetente Ansprechperson. 

Wir bieten ein interessantes, abwechslungsreiches Arbeitsumfeld , mit Freiraum für Ideen und 

Kreativität, sowie vorteilhafte und partnerschaftliche Anstellungsbedingungen am Puls der 

Zürcher Gastrowelt mitten im Zentrum der Stadt.  

 

Bewerbungsprozess – Wir bevorzugen Online-Bewerbungen 

Die vollständige Bewerbung mit Foto, senden Sie an Kaufleuten Restaurants AG,  

Marco De Rosa, HR Verantwortlicher. 

 

Postalische Bewerbungen können nicht berücksichtigt oder retourniert werden.  

Diese Stelle möchten wir ohne externe Personaldienstleistern besetzen.  

 

KAUFLEUTEN RESTAURANTS AG 

Pelikanplatz 

8001 Zürich 

044 225 33 26 

personal@kaufleuten.ch 

www.kaufleuten.ch 


